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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 1
INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR PEDAGOGICO PRIVADO ARO
DEPENDENCIA: “ISABEL LA CATOLICA
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) S v Solicitud dirigida al Director.
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v Certificado de Estudios del semestre
TRASLADO EXTERNO DE MATRICULA concluido visado por la DREJ. ' ) :
EN EDUCACION SUPERIOR v Canstancia de no adeudar pensiones s/. 130 f i
. X SECRETARIA | DIRECTOR DIRECTOR
- PEDAGOGICO (SOLO HASTA EL VII o bienes a la institucion de ORIGEN y /
SEMESTRE) que haya vacante en la institucion de ,
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|l v Promedio ponderado 12. ; »
‘ v Comprobante de pago >
|"v solicitud dirigida al Director. ]
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TRAS;’A;‘DEODEXCLECTSg gj:gng;CULA \ v Certificado de Estudios del semestre ‘ !
lui " X RETARI RECT |
02 | pEDAGOGICO (SOLO HASTAELIY |  concluido 5/. 160 ARCREREA DIRECTOR | pirecToR
SEMESTRE l v' Constancia de vacante en la ;
) especialidad de destino |
v Comprobante de pago B o o
E?:J&IizﬁglsoguzESES:;JAD;(:EAP[;\:: v Solicitud dirigida al Director. L
v Resolucion que autoriza el traslado S/.80 | ‘ ‘ i
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03 O QUE PROCEDEN DE OTRAS v Certificado de Estudios y Silabus Por curso | SECRE | DIRECTOR DIRECTO i
INSTITUCIONES EDUCATIVAS v Comprobante de pago i
____ | SUPERIORES (EXTERNO) o - |
CONVALIDACION DE ESTUDIOS PARA | Saficitud dinglga ! Direciar !
v Resolucidn que autoriza el traslado S/.50 '
04 ESTUDIANTES QUE SE TRANSLADAN & Cartiicado ge Estudios y silabus X SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR
A OTRA ESPECIALIDAD (INTERNQ) Comprobante de pago
: v Solici igi i s/.90 - y
- SUBASNACION POR CURSO Solicitud dirigida al Director / ' 5 T —— e
DESAPROBADO v Comprobante de pago Matricula . !
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ANEAN

Informe académico de haber
aprobado el total de los créditos o
asignaturas

Cuatro (04) fotografias tamafio
pasaporte 3 color can terno del IESPP
‘i

Partida de nacimiento original

Dos (02) copias fotostaticas del DNI
legalizado por el Notario

Copia de Resolucion de Apraobacion
de la especialidad

Certificado de egresado y haber
aprobado todos los créditos de la
cerrera

Informe de investigacion

Certificado de Educacion Secundaria
visado por UGEL

Comprobante de pago

07

DERECHO DE SUSTENTACION

-—

Solicitud dirigida al Director
3 ejemplares de tesis

$/3000

SECRETARIA

S, T———

DIRECTOR

08

EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE:

CAPACIDAD COMUNICATIVAS

Solicitud dirigida al Director.
Taller de Ingles

Taller de Matematica
Taller de Comunicacion.
Taller de TIC.

Comprobante de pago.

09

EVALUACION DE TALLERES DE
SUFICIENCIA ACADEMICA

Solicitud dirigida al Director.
Taller de Ingles

Taller de Matematica
Taller de Comunicacion.
Taller de TIC.

Comprobante de pago

|
|
|
|

s/. 450
S/.350
s/.350
s/.350

S/. 250
S/.250

10

EXPEDICION DE TITULO
PROFESIONAL REGISTRADO EN LA
DREJ
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<

\

Solicitud dirigida al Director.

Haber aprobado la sustentacion de
tesis, trabajo de investigacion
Cuatro (04) fotos tamafo pasaporte
en fondo blanco

Comprobante de pago

11

RECTIFICACION DE NOMBRES Y
APELLIDOS
(Para alumna o ex alumna)

SNEN

Solicitud dirigida al Director.
Partida de nacimiento con la
rectificacion judicial y/o notarial
Comprobante de pago

S/.60

SECRETARIA

DIRECTOR

SECRETARIA

SECRETARIA

DIRECTOR

DIRECTOR

SECRETARIA

DIRECTOR
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R R 7So|'|c1t;1dvd(r1gnid§ al Director. S/. 150
¥ Dos (02) fotografias tamano Derecho
pasaporte con terno. do
EXPEDICION DE CERTIFICADOSDE | ., omprobante de pago i X SECRETARIA DIRECTOR
ESTUDIOS v En caso de tener cursos certificado
desaprobadas, especificar la fecha por
de subsanacion en la solicitud semestre
k_.._ B -— - e r—————— — —
EXPEDICION DE CONSTANCIAS (En v Solicitud dirigida al Director. S/. 110 X SECRETARIA DIRECTOR
general) v Comprobante de pago
EXPEDICION DE CERTIFICADO DE v Solicitud dirigida al Director s/. 110 X SECRETARIA DIRECTGR
EGRESADO v Comprobante de pago , i
v Solicitud dirigida al Director.
EXPEDICIC()SHDEZS‘EISS)LUClONES v Ficha de matricula S/. 110 X SECRETARIA DIRECTOR
v Comprobante de pago ‘
CALIGRAFIADO DE TITULO . : >
P EDICIOA PR v Solicitud dirigida al Director. TERCEROS
v Recibo de pago UNIDAD SECRETARIA
PROCESEREE MR v Ficha de matricula 5/.180 X ADMINISTRATIVA | ACADEMICA
— [ S e S | SN E—— .
EXPEDICION DE CARNET DE UNIDAD
BIBLIOTECA > Beshodomam s/-30 S D . ADMINISTRATIVA | BIBLIOTECA |
EXPEDIR AUTORIZACION POR v Solicitud dirigida al Director ]
ALQUILER DE AUDITORIO, AULAO | v Comprabante de pago s/.60 X SECRETARIA DIRECTOR '
MULTIMEDIA ' B
v Solicitud dingida a! Director por | - o -
duplicado de titulo
v Copia autenticada de la denuncia !
(caso de perdida, robo o i
presentacion de titulo deteriorado)
EXPEDICION DE DUPLICADO DE v Ornginal de La pagina completa del S/. 550
20 TITULO diario oficial £l Peruano donde X SECRETARIA DIRECTOR
conste la publicacion de la ?
Resolucion del Instituto que dispone ;
la expedicion del duplicado de titulo i
en caso de perdida o roabo i
v Pagina original del diario de mayor
] | circulacién de Ia ciudad donde - - = ]‘
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ocurrid los hechos con la publicacion
del aviso de la pérdida del titulo

v' Fotocopia del DNI del interesado
autenticado
v' 04 fotografias tamario pasaporte.
v' Recibo de pago por duplicado de
titulo
v' Recibo de pago el caligrafiado del
duplicado de titulo
' v' Solicitud dirigida al Director.
VISI APR DEL PLAN
g | MEDONTROROONBELE v Dos copias de titulo profesional §/.300 SECRETARIA | DIRECTOR
DE INVESTIGACION
v Comprobante de pago
REVISTEN Y RERDBATION. BEL v' Solicitud dirigida al Director.
v’ Comprobante de pago ) RIA DIRECTOR
22 INFORME DE INVESTIGACION ‘ i S/ 400 ARG
EXPEDICION DE RESOLUCION DE v' Solicitud dirigida al Director
23 APROBACION DE INFORME DE v Ficha de evaluacion de aprobacion §/.300 SECRETARIA DIRECTOR
INVESTIGACION de informe de investigacion
v' Solicitud dirigida al Director.
PQRTAFOLIO DE LA PRACTICA E B 5/.25
24 NUESTIEARIOR /' Comprobante de pago SECRETARIA | DIRECTOR
EXAMEN DE SUBASNACION POR v' Solicitud dirigida al Director
. ETARIA T DIRECTOR
3 CURSO DESAPROBADOQ v Comprobante de pago §/.150 SECR PR
v Solicitud dirigida al Director
26 TALLER DE INGLES §/.250 SECRETARIA | DIRECTOR
v Pago mensualmente
i / .- . ... .
27 TALLER DE MATEMATICA kiU dirggdaa) Difeetar 5/.250 SECRETARIA | DIRECTOR
- v' Pago mensualmente
l -« . . . .
28 | TALLER DE COMUNICACION Sildoi gl Byeco; 5/.250 SECRETARIA | DIRECTOR
4 v' Pago mensualmente
7 Solicitud diriel :
29 TALLER DETIC SO, Gacl Dyector 5/.250 SECRETARIA | DIRECTOR
v Pago mensualmente
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